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	SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN ITBOY
	Código:FR-COM-01

	
	PROCESO
	Versión: 4

	
	COMUNICACIONES
	Pág.: 1 de 1

	
	SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA LA PUBLICACIÓN O MODIFICACIÓN Y RESPUESTA DE INFORMACIÓN INTERNA Y EXTERNA
	Fecha Aprobación:
05-08-2024



	DATOS DE LA SOLICITUD N° ____ (Consecutivo de quien recibe la solicitud)

	Nombre del solicitante
 
	Firma
	Fecha y Hora de recibido
 

	DATOS DE LA PUBLICACIÓN

	Lugar de publicación
 Redes Sociales:    Facebook  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


     X  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


      Instagram  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


      Otro  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 ¿Cuál?:____________________________


	Tipo de Información 
[image: image5.png]                 Interna              Externa                     
	Tiempo de Permanencia
Día inicio              Día Final               Indefinido                             

	Elementos a publicar  (Fotografía, texto, audio, video, Reels etc) 
	

	Propósito


	RESPUESTA EN LOS CANALES DE INFORMACIÓN

	SOLICITANTE:



	RESPUESTA DEL AREA A LA QUE CORRESPONDE:



	RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN:
PROCESO:
	FIRMA



	Anexar copia(s) de la publicación en tamaño NO superior a Oficio, USB o  DVD (para el caso de audiovisuales)

	DATOS DE LA RESPUESTA

	Aprobado             No probado

	Fecha/hora de publicación o respuesta

	

	Observaciones
	


	_____________________________________

Nombre y Firma 

Líder  del proceso o quien haga las veces de Comunicador Social 



